
 

 
Generación de   

Nota de 

Crédito y Nota 

de Débito 



Generación de Nota de Crédito y Nota de Débito SAP ARIBA 
 

 

Generación de Nota de Crédito 
 

Para registrar una Nota de crédito, es importante saber 

que la misma debe referenciarse a una factura 

previamente ya cargada en Ariba. Ingresar al 

documento “Factura” desde cualquier correo recibido o 

desde la notificación de la orden de Compra   
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Generación de Nota de Crédito (en Ariba llamado  

Abono de artículo en línea)  
 

A- Ingresar a la Factura que desea generarle una nota de Crédito y seleccionar Crear Abono de artículo en 
línea.   

Traerá los datos precargados referenciados a la Factura. 
B- Cargar el número de Nota de Crédito, con el formato permitido. 
  
C-Fecha del documento, se establece la fecha desde el calendario, aunque este precargada la fecha del 
día  
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Formatos permitidos para la carga del 

número de Nota de Crédito  
 
Proveedores nacionales son:  

Sucursal + Letra + número + Sufijo identificador en ARIBA según corresponda  

Nota de Crédito Electrónica MiPyMEs (cód. 203 o 213):  

Ej: 00001A12345678CE  

 Nota de Crédito nacional (cód. 03 o 13 o 053):   

Ej: 00001A12345678NC            

Proveedores extranjeros son:  

Sucursal + Letra + número + Sufijo identificador en ARIBA según corresponda  

Nota de Crédito: Ej: 00001X12345678CM  

 

D-Tipo de Factura: Seleccionar la opción Nota de Crédito Nacional.  

Recordar que, si es Nota de crédito electrónica MiPyMEs, debe colocar Si en la pregunta ¿Es factura de 
crédito electrónica? 
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E- Seleccionar siguiente   
 

 
  

Como último paso:  
1- Verifique los datos creados en la plataforma de Ariba coincida con su factura  
2- Haga un clic en “Enviar” para terminar el proceso  
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Generación de Nota de Débito  
Para registrar una Nota de débito, es importante saber que la 

misma debe referenciarse a una factura previamente ya 

cargada en Ariba. Ingresar al documento “Factura” desde 

cualquier correo recibido o desde la notificación de la orden 

de compra.   

Importante: Sólo se podrán ingresar Notas de Débito para  

MATERIALES.  Para SERVICIOS debe facturar el total de la  

HES  
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Generación de Nota de Débito (en Ariba llamado 

Cargo de artículo en línea)  
 
A- Ingresar a la Factura que desea generarle una nota de débito y seleccionar Crear una nota de cargo de 

artículo en línea.  

 

Traerá los datos precargados referenciados a la Factura. 

  
B- Cargar el número de Nota de Débito con el formato permitido.  

C-  Fecha del documento, se establece la fecha desde el calendario, aunque este precargada la 
fecha del día  
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Formatos permitidos para la carga del número de Nota 

de Débito  
 
Proveedores nacionales son:  

Sucursal + Letra + número + Sufijo identificador en ARIBA según corresponda  

Nota de Débito Electrónica MiPyMEs (cód. 202 o 212):   

Ej: 00001A12345678DE  

Nota de Débito nacional (cód. 02 o 12 o 052):   

Ej: 00001A12345678ND  

Proveedores extranjeros son:  

Sucursal + Letra + número + Sufijo identificador en ARIBA según corresponda  

Nota de Débito: Ej: 00001X12345678DM  

   

  
D-Tipo de Factura: Seleccionar la opción Nota de Débito Nacional.  
  
Recordar que,  si es Nota de débito electrónica MiPyMEs, debe colocar Si en la pregunta ¿Es factura de 
crédito electrónica? 
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E- Seleccionar: Siguiente   
 

 
 

Como último paso:  
1- Verifique los datos creados en la plataforma de Ariba coincida con su factura  
2- Haga un clic en “Enviar” para terminar el proceso  

 
 

 

  

  
  


